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¢POR QUE SU EMPRESA NECESITA INVERTIR EN GESTION
DOCUMENTAL?

(IDar cumplimiento a la normatividad vigente en Colombia relacionada con la gestiéon documental en las
empresas.

(La inversién en gestion documental es eficiencia administrativa y gerencial: podrd usted dedicarse al factor
misional de su empresa.

(JOptimizacién de procesos tales como tiempo de consulta de documentos, recuperacion de informacion,
organizacion de la misma.

(IMaximiza el recurso humano vy el espacio fisico: libera espacio que muchos documentos estaban ocupando
innecesariamente, y el recurso humano dispuesto para esta labor contara con un proceso automatizado que
optimizara el tiempo.

(JSeguridad de su informacién: no volverd a correr el riesgo de perder informacién valiosa para su compaiiia,
asegurandose de tener soportes digitales y evitando que cualquier persona acceda a su informacién confidencial.
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Software web desarrollado en Colombia y creado para dar apoyo a las empresas en todo
el proceso de automatizacion del sistema de gestion documental

Cumple con los mas altos

estandares de calidad
confidencialidad de la informacién.

www.datecsolutions.com.co

y

emmapp

Cuenta con novedosas
funcionalidades orientadas a la
gestion y optimizacion de procesos
aspecto que lo convierten en una
excelente  herramienta para el
eficiente manejo de la informacion
en las empresas.
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Software orientado a la automatizacion y mejora continua del
Proceso de Gestion Documental

Los pilares de emmap son:

Disponibilidad:
Acceso desde cualquier lugary
dispositivo.
Control de acceso a usuarios
autorizados.
Aumento de capacidad de
almacenamiento.

Integridad:

+»+ Conservacion segura de
documentos.

+* Consulta del historial de

cambios en los documentos.

Backups regulares.

Confidencialidad: Adaptabilidad:

% Acceso definido por perfiles e m m a p p % Adaptacion a los procesos de
¢ Historial de accesos y cada empresa
R/

modificaciones ¢ Integracion entre aplicaciones
Almacenaje de archivos a través de web services
encriptados y cifrados
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En este caso realizaremos la adaptacion del Software emmapp con
todas sus funcionalidades y atributos directamente a los procesos y
necesidades de cada cliente las funcionalidades con las que contaran
son la siguientes:

Disponibilidad:
¢ Acceso desde cualquier lugar y dispositivo: Es web por lo tanto accede
con usuario y contrasefia desde cualquier lugar, solo necesita una
conexion a internet. °

s Control de acceso a usuarios autorizados: se definen los permisos que
se quieren dar a cada usuario.

s Aumento de capacidad de almacenamiento: se entrega con una
capacidad inicial de 20 gigas cada usuario pero se puede aumentar de
acuerdo a necesidad.
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Adaptabilidad:

s Adaptacion a los procesos de cada empresa:

v" Administracion de los procesos de la empresa:
llevar o conducir la documentacion de cada
proceso por cada una de las etapas que lo
conforman. WORKFLOW.

% Integracion entre aplicaciones a través de web
services:

Emmap permite integrarse con las plataformas que ya
maneje su Empresa o institucion para administrar la
informacion.
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Integridad:

s Conservacion segura de documentos: Almacenamiento de
la informacién en la nube.

+» Consulta del historial de cambios en los documentos.

s Backups regulares: Diariamente se realizan backups de
la informacion.

v' Consulta de historial de cambios: Permite identificar todas
modificaciones hechas en los metadatos asociados a los
documentos:

- Cuando se realizaron
- Quien las realizé
- Que modificaciones se hicieron
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Confidencialidad:

¢ Acceso definido por perfiles: Emmap permite configurar
en cada usuario los permisos para hacer o no cambios o
solo consultar informacion.

¢ Historial de accesos y modificaciones.

% Almacenaje de archivos encriptados y cifrados.

v ldentificaciéon de firma electrénica y huella hash de los
archivos cargados: La huella electronica se refiere a la
posibilidad de identificar los cambios que realizd cada
usuario sobre los documentos, permite saber si un archivo
ha tenido cambios después de su revision final.
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v' Carga de archivos en cada una de las etapas de los
procesos configurados: con la respectiva informacion
asociada para posterior busqueda o consulta en informes.

Generacion de informes: Permite consultar y descargar
informes de toda la informacion que se incluya en el software,
estableciendo los filtros y agrupaciones que deseen a partir de
los metadatos previamente configurados.
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Configuraciéon de alertas y recordatorios: Es posible generar _

recordatorios o alertas para revision o elaboracion de
documentos o informes, realizacibn de transferencias

. . ||
documentales u otras actividades relacionadas con la o
informacién y los procesos de la empresa.

=\

La capacidad inicial con la que se entrega cada licencia
(usuario) es de 20 gigas la cual permite guardar hasta veinte
(20) mil documentos aproximadamente.
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Nuestra propuesta de valor

DATEC SOLUTIONS SAS, en su proceso de mejora continua ha implementado procedimientos de calidad para
garantizar la eficaciay eficiencia en la prestacion de cada uno de sus servicios, caracterizandose por:

=Entrega oportuna

=Confidencialidad y seguridad de la informacion.

=Software propio, aspecto que brinda la posibilidad de integrarlo con otras plataformas.

=Comunicacion y retroalimentacion de cada uno de los procesos segun el servicio solicitado.

=Asignacion de un (a) ejecutivo (a) de cuenta quien se encargara de atender los requerimientos de nuestros clientes.

=Cumplimos con los requisitos legales vigentes en Colombia, para la prestacion de servicios integrales de gestion
documental y software a la medida.

=Qrientamos a nuestros clientes en el desarrollo de buenas practicas en el proceso de organizacion de su
informacidn y gestion de la misma.
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Algunos de nuestros clientes
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Lonja de Propiedad Raiz
Avaluadores y Constructores de Colombia

Somos el soporte profesional de su progreso empresarial
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MUCHAS GRACIAS
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