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¿POR QUÉ SU EMPRESA NECESITA INVERTIR EN GESTIÓN 
DOCUMENTAL?

❑Dar cumplimiento a la normatividad vigente en Colombia relacionada con la gestión documental en las
empresas.

❑La inversión en gestión documental es eficiencia administrativa y gerencial: podrá usted dedicarse al factor
misional de su empresa.

❑Optimización de procesos tales como tiempo de consulta de documentos, recuperación de información,
organización de la misma.

❑Maximiza el recurso humano y el espacio físico: libera espacio que muchos documentos estaban ocupando
innecesariamente, y el recurso humano dispuesto para esta labor contará con un proceso automatizado que
optimizará el tiempo.

❑Seguridad de su información: no volverá a correr el riesgo de perder información valiosa para su compañía,
asegurándose de tener soportes digitales y evitando que cualquier persona acceda a su información confidencial.
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Software web desarrollado en Colombia y creado para dar apoyo a las empresas en todo 

el proceso de automatización del sistema de gestión documental 

Cuenta con novedosas

funcionalidades orientadas a la

gestión y optimización de procesos

aspecto que lo convierten en una

excelente herramienta para el

eficiente manejo de la información

en las empresas.

Cumple con los más altos

estándares de calidad y

confidencialidad de la información.
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Software orientado a la automatización y mejora continua del 
Proceso de Gestión Documental

Los pilares de emmap son:

Integridad: 
❖ Conservación segura de 

documentos.
❖ Consulta del historial de 

cambios en los documentos.
❖ Backups regulares.

Disponibilidad:
❖ Acceso desde cualquier lugar y 

dispositivo.
❖ Control de acceso a usuarios 

autorizados.
❖ Aumento de capacidad de 

almacenamiento. 

Confidencialidad:
❖ Acceso definido por perfiles
❖ Historial de accesos y 

modificaciones
❖ Almacenaje de archivos 

encriptados y cifrados

Adaptabilidad:
❖ Adaptación a los procesos de 

cada empresa
❖ Integración entre aplicaciones 

a través de web services 
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En este caso realizaremos la adaptación del Software emmapp con 
todas sus funcionalidades y atributos directamente a los procesos y 

necesidades de cada cliente las funcionalidades con las que contarán 
son la siguientes:

Disponibilidad:

❖ Acceso desde cualquier lugar y dispositivo: Es web por lo tanto accede

con usuario y contraseña desde cualquier lugar, solo necesita una

conexión a internet.

❖ Control de acceso a usuarios autorizados: se definen los permisos que

se quieren dar a cada usuario.

❖ Aumento de capacidad de almacenamiento: se entrega con una

capacidad inicial de 20 gigas cada usuario pero se puede aumentar de

acuerdo a necesidad.



www.datecsolutions.com.co Oficinas Bogotá Calle 188a N.14-41 Ofc.102
Contacto: 3030129 - 3013769750 comercial@datecsolutions.com.co

Adaptabilidad:

❖ Adaptación a los procesos de cada empresa:

✓ Administración de los procesos de la empresa:

llevar o conducir la documentación de cada

proceso por cada una de las etapas que lo

conforman. WORKFLOW.

❖ Integración entre aplicaciones a través de web

services:

Emmap permite integrarse con las plataformas que ya

maneje su Empresa o institución para administrar la

información.
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Integridad: 

❖ Conservación segura de documentos: Almacenamiento de 

la información en la nube.

❖ Consulta del historial de cambios en los documentos.

❖ Backups regulares: Diariamente se realizan backups de 

la información.

✓ Consulta de historial de cambios: Permite identificar todas

modificaciones hechas en los metadatos asociados a los

documentos:

- Cuando se realizaron

- Quien las realizó

- Que modificaciones se hicieron
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Confidencialidad:

❖ Acceso definido por perfiles: Emmap permite configurar

en cada usuario los permisos para hacer o no cambios o

solo consultar información.

❖ Historial de accesos y modificaciones.

❖ Almacenaje de archivos encriptados y cifrados.

✓ Identificación de firma electrónica y huella hash de los

archivos cargados: La huella electrónica se refiere a la

posibilidad de identificar los cambios que realizó cada

usuario sobre los documentos, permite saber si un archivo

ha tenido cambios después de su revisión final.
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Generación de informes: Permite consultar y descargar

informes de toda la información que se incluya en el software,

estableciendo los filtros y agrupaciones que deseen a partir de

los metadatos previamente configurados.

✓ Carga de archivos en cada una de las etapas de los

procesos configurados: con la respectiva información

asociada para posterior búsqueda o consulta en informes.
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Configuración de alertas y recordatorios: Es posible generar

recordatorios o alertas para revisión o elaboración de

documentos o informes, realización de transferencias

documentales u otras actividades relacionadas con la

información y los procesos de la empresa.

La capacidad inicial con la que se entrega cada licencia

(usuario) es de 20 gigas la cual permite guardar hasta veinte

(20) mil documentos aproximadamente.
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DATEC SOLUTIONS SAS, en su proceso de mejora continua ha implementado procedimientos de calidad para 

garantizar la eficacia y eficiencia en la prestación de cada uno de sus servicios, caracterizándose por:

▪Entrega oportuna 

▪Confidencialidad y seguridad de la información.

▪Software propio, aspecto que brinda la posibilidad de integrarlo con otras plataformas.

▪Comunicación y retroalimentación de cada uno de los procesos según el servicio solicitado.

▪Asignación de un (a) ejecutivo (a) de cuenta quien se encargará de atender los requerimientos de nuestros clientes.

▪Cumplimos con los requisitos legales vigentes en Colombia, para la prestación de servicios integrales de gestión 

documental y software a la medida.

▪Orientamos a nuestros clientes en el desarrollo de buenas prácticas en el proceso de organización de su 

información y gestión de la misma.
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MUCHAS GRACIAS

www.datecsolutions.com.co

PAOLA JIMENEZ
Gerente Comercial
comercial@datecsolutions.com.co
3030129 - 3013769750

Oficinas Bogotá Calle 188a N.14-41 Ofc.102
Contacto: 3030129 - 3013769750 comercial@datecsolutions.com.co

mailto:pjimenez@datecsolutions.com.co

